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iPad Grundkurs Zusammenfassung Tag1

Nachdem wir uns bekannt gemacht haben und unsere Erfahrungen im Umgang mit dem iPad 
ausgetauscht haben, haben wir uns zunächst Bedienung Des iPads kennen gelernt. Wir haben uns 
nicht nur mit den Schaltern sondern auch mit den Gesten beschäftigt.

Fontkamera
Obere Taste (Ein/Aus)
Lautstärketasten
Home-Taste/Touch ID
Kamera hinten
Kopfhöreranschluß
Smart Connector (Pencil)
Lightning Connector (Zubehör/Strom)
SIM-Fach (Option)

Grundlegende Gesten für die Interaktion mit dem iPad
Du kannst dein iPad und die darauf befindlichen Apps mit einigen einfachen Gesten steuern: 
Tippen, Finger auflegen, Streichen, Scrollen und Zoomen.

Tippen. Tippe mit einem Finger leicht auf den Bildschirm.
 

Finger auflegen. Lege den Finger auf Objekte in einer App, um den Inhalt in der Vorschau 
anzusehen und Schnellaktionen auszuführen. Lege auf dem Home-Bildschirm den Finger kurz auf 
das Symbol einer App, um ein Menü mit Schnellaktionen zu öffnen.
  Streichen. Bewege einen Finger rasch über den Bildschirm.



Streichen. Bewege einen Finger rasch über den Bildschirm.
 

Scrollen. Finger auflegen. Lege den Finger auf Objekte in einer App, um den Inhalt in der Vorschau 
anzusehen und Schnellaktionen auszuführen. Lege auf dem Home-Bildschirm den Finger kurz auf 
das Symbol einer App, um ein Menü mit Schnellaktionen zu öffnen.

Zoomen: Setze zwei Finger nah beieinander auf den Bildschirm. Ziehe sie zum Einzoomen 
auseinander. Ziehe sie zum Auszoomen aufeinander zu.
Du kannst ein Foto oder eine Webseite auch durch Doppeltippen einzoomen und durch erneutes 
Doppeltippen wieder auszoomen.
In der App „Karten“ kannst du Kartenausschnitte einzoomen, indem du doppeltippst, den Finger 
auf der Karte belässt und ihn nach oben ziehst. Lass deinen Finger nach dem Doppeltippen auf der 
Karte liegen und ziehe ihn nach unten, um den Ausschnitt auszuzoomen

Im Web suchen Safari

In der App „Safari“ 
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 kannst du nach Websites oder spezifischen Informationen suchen, indem du eine URL oder einen 
Suchbegriff eingibst.

Gib einen Suchbegriff, einen Satzteil oder eine URL in das Suchfeld ein.
Tippe auf einen als Suchergebnis angezeigten Vorschlag. Tippe alternativ auf der Tastatur 
auf „Öffnen“, wenn exakt nach dem von dir eingegebenen Begriff gesucht werden soll.

Wähle „Einstellungen“ 

 > „Safari“ und deaktiviere die Option „Suchvorschläge“ (unter „Suche“), wenn keine Vorschläge für 
Suchbegriffe angezeigt werden sollen.
Beispiel: „alfons Middendorf“ Pfaffenhofen 

Abrufen von E-Mails in der App „Mail“ auf dem iPad
In der App „Mail“ 

 kannst du E-Mails lesen, Kontakte hinzufügen und den Inhalt einer E-Mail in der Vorschau 
ansehen, ohne sie öffnen zu müssen.

E-Mail lesen
Tippe in der Postfachliste auf die E-Mail, die du lesen möchtest. 
Vorschau einer E-Mail und eine Liste mit Optionen anzeigen
Lege den Finger auf eine E-Mail in einer Postfachliste, um deren Inhalt in der Vorschau anzuzeigen 
und eine Liste mit Optionen zum Antworten, Bewegen usw. einzublenden.
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Hinzufügen und Verwenden von Kontakten auf dem iPad
In der App „Kontakte“ 

kannst du die Liste deiner Kontakte aus für private, geschäftliche und andere Zwecke genutzten 
Accounts anzeigen und bearbeiten. Du kannst neue Kontakte hinzufügen und eine Kontaktkarte mit 
deinen eigenen Informationen erstellen.

Kontakt erstellen
Tippe auf 

.
Siri schlägt auch neue Kontakte abhängig davon vor, wie du andere Apps nutzt – zum Beispiel 
Kontakte aus E-Mails, die du in der App „Mail“ erhalten hast, oder Einladungen, die du in der App 
„Kalender“ erhalten hast. (Wähle „Einstellungen“ 

 > „Kontakte“ > „Siri & Suchen“ und deaktiviere die Option „Siri-Vorschläge anzeigen“, wenn du 
diese Funktion für die App „Kontakte“ deaktivieren möchtest.) 
Nach einem Kontakt suchen
Tippe auf das Suchfeld, das oben in der Kontaktliste erscheint. Gib Name, Adresse, Telefonnummer 
oder andere Kontaktinformationen ein.
Kontakt löschen

Wähle die Karte des Kontakts aus und tippe auf „Bearbeiten“.
Scrolle nach unten und tippe auf „Kontakt löschen“.

Erstellen von Notizen auf dem iPad
In der App „Notizen“ 
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 kannst du dir kurze Notizen als Gedächtnisstütze machen oder detaillierte Informationen in Form 
von Checklisten, Bildern, Weblinks, gescannten Dokumenten, handschriftlichen Notizen und 
Handzeichnungen organisieren und verwalten.

 Neue Notiz erstellen und formatieren
Siri: Sage zum Beispiel: „Erstelle eine neue Notiz.“ Konversation mit Siri erlernen.
Gehe alternativ wie folgt vor:

Tippe auf 

 und gib den Text ein.
Die erste Notizzeile wird zum Titel der Notiz.
Tippe auf 

, um die Formatierung zu ändern.
Du kannst u. a. auf den Text einen Textstil für Überschriften, für Fettdruck und für 
Kursivschrift anwenden und den Text als Aufzählungsliste mit Punkten oder als nummerierte 
Liste formatieren.
Tippe auf „Fertig“, um die Notiz zu sichern.

  Text mithilfe der Bildschirmtastatur eingeben
In jeder App, in der du Text eingeben oder bearbeiten kannst, wird die Bildschirmtastatur 
eingeblendet, wenn du auf ein Textfeld tippst. Du kannst die Tastatur durch Zusammenziehen von 
zwei Fingern verkleinern und anschließend auf einzelne Tasten tippen, um zu schreiben. Du kannst 
auch QuickPath verwenden (nicht für alle Sprachen verfügbar), um ein Wort einzugeben, indem du 

https://support.apple.com/de-de/guide/ipad/ipad4bce70ef/15.0/ipados/15.0
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mit dem Finger von Buchstabe zu Buchstabe streichst, ohne den Finger abzuheben. Hebe den 
Finger erst an, wenn das Wort komplett eingegeben ist. (Wenn du auf 

 tippst, nachdem du ein Wort durch Streichen eingegeben hast, wird das ganze Wort gelöscht.)
Du kannst die kleinere Tastatur vom unteren Bildschirmrand an eine beliebige Stelle bewegen, um 
einfach mit einer Hand zu schreiben.
Ziehe die Finger auseinander, um die Tastatur wieder in voller Größe anzuzeigen. Wenn die Tastatur 
Normalgröße hat, tippst du auf die Tasten, um zu schreiben.
Bei der Texteingabe kannst du sowohl auf der kleineren Tastatur als auch auf der Tastatur in 
Normalgröße beliebige der folgenden Aktionen ausführen:

Großbuchstaben eingeben: Tippe auf 

 oder lege den Finger auf 

 und streiche zur gewünschten Buchstabentaste.
Feststelltaste aktivieren: Tippe zweimal auf 

.
Am Ende eines Satzes automatisch einen Punkt und ein Leerzeichen eingeben: Tippe 
zweimal auf die Leertaste.
Rechtschreibung korrigieren: Tippe auf ein falsch geschriebenes Wort (rot unterstrichen), 
um Korrekturvorschläge einzublenden. Tippe dann auf einen Vorschlag, um das Wort zu 
ersetzen, oder gib die korrigierte Version ein.
Ziffern, Satzzeichen oder Symbole eingeben: Tippe auf 
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 oder auf 

.
Letzten Bearbeitungsvorgang widerrufen: Streiche mit drei Fingern nach links und tippe oben 
auf „Widerrufen“. Alternativ kannst du auf 

 tippen.
Letzten Bearbeitungsvorgang wiederherstellen: Streiche mit drei Fingern nach rechts und 
tippe oben auf „Wiederholen“. Alternativ kannst du auf 

 tippen.
Bildschirmtastatur ausblenden: Tippe auf 

Verwenden von Siri auf dem iPad
Siri ist eine Möglichkeit, Aufgaben und Aktionen schnell auszuführen. Du kannst Siri für eine Fülle 
von Aufgaben verwenden – einen Text übersetzen lassen, einen Wecker stellen, einen Ort suchen, 
Wetterdaten abrufen usw. Weitere Informationen findest du unter Potenzial von Siri auf dem iPad 

https://support.apple.com/de-de/guide/ipad/ipadf4e2ae5b/15.0/ipados/15.0


erkunden.
Auf unterstützten Geräten wird die Spracheingabe auf dem iPad verarbeitet, aber die 
Transkriptionen deiner Anfragen werden an Apple gesendet, damit Siri weiter verbessert werden 
kann. Diese Daten werden nicht mit deiner Apple-ID verknüpft und nur für einen befristeten 
Zeitraum gespeichert. Wenn du möchtest, kannst du Apple auch deine Sprachaufnahmen für 
Verbesserungszwecke zur Verfügung stellen. Weitere Informationen findest du auf der Website 
„Siri und Diktierfunktion verbessern“ & Datenschutz.
Für einige Anfragen muss dein iPad mit dem Internet verbunden sein. Es können 
Mobilfunkgebühren anfallen.

Ansehen von Fotos und Videos in der App „Fotos“ auf dem iPad
Verwende die App „Fotos“ 

, um die Fotos und Videos auf deinem iPad zu finden und anzuzeigen.

So sind deine Fotos und Videos in der App „Fotos“ organisiert
Streiche vom linken Rand des Bildschirms nach rechts oder tippe auf 

, um die Seitenleiste zu öffnen und mit den Tasten „Mediathek“, „Für dich“, „Alben“ und „Suchen“ in 
der App „Fotos“ zu navigieren.

https://support.apple.com/de-de/guide/ipad/ipadf4e2ae5b/15.0/ipados/15.0
https://support.apple.com/de-de/guide/ipad/aside/ipadd39a85c6/15.0/ipados/15.0
https://support.apple.com/de-de/guide/ipad/aside/ipaded0ea0da/15.0/ipados/15.0
https://www.apple.com/legal/privacy/data/en/improve-siri-dictation/
https://support.apple.com/de-de/guide/ipad/ipad2db29c3a/15.0/ipados/15.0
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Mediathek: Hier kannst du Fotos und Videos durchsuchen, die nach Tagen, Monaten und 
Jahren sortiert sind, oder dir alle Fotos ansehen. Weitere Informationen findest du unter 
Fotos in deiner Mediathek durchsuchen.
Für dich: Hier kannst du dir Rückblicke, geteilte Fotos, empfohlene Fotos und Vorschläge 
zum Teilen in einem persönlichen Feed ansehen. Weitere Informationen findest du unter 
Ansehen von Rückblicken in der App „Fotos“ und Teilen von iPad-Fotos mittels geteilter 
Alben in iCloud.
Alben: Hier findest du Alben, die du erstellt oder geteilt hast, und deine automatisch nach 
Kategorien organisierten Fotos – zum Beispiel „Personen & Orte“ und „Medienarten“. Weitere 
Informationen findest du unter Organisieren von Fotos in Alben.
Suchen: Über das Suchfeld kannst du nach Fotos mit bestimmten Attributen wie Datum, Ort, 
Beschriftung oder darin enthaltenen Objekten suchen. Du kannst auch Fotos durchsuchen, 
die bereits nach wichtigen Ereignissen, Personen, Orten oder Kategorien sortiert sind. 
Weitere Informationen findest du unter Suchen in der App „Fotos“.

Fotos in deiner Mediathek durchsuchen
Wenn du die Fotos und Videos nach der Aufnahmezeit durchsuchen möchtest, tippst du auf 
„Mediathek“ und wählst beliebige der folgenden Optionen:

Jahre: Mit dieser Option findest du schnell ein bestimmtes Jahr in deiner Fotomediathek.
Monate: Mit dieser Option siehst du Fotosammlungen, die du in einem bestimmten Monat 
gemacht hast. Diese sind zu wichtigen Ereignissen wie Familienausflügen, Treffen mit 
Freund:innen, Geburtstagsfeiern oder Reisen zusammengefasst.
Tage: Mit dieser Option werden deine Fotos in chronologischer Reihenfolge angezeigt und 
sind nach Datum oder Aufnahmeort gruppiert.
Alle Fotos: Mit dieser Option kannst du dir alle Fotos und Videos ansehen.

Tipp: Wenn du „Alle Fotos“ ausgewählt hast, kannst du auf 

 tippen, um die Ansicht zu vergrößern oder zu verkleinern, um alle Fotos in einem Seitenverhältnis- 
oder einem quadratischen Raster anzuzeigen, um Fotos nach bestimmten Kriterien zu filtern oder 
auf einer Karte zu zeigen. 
Suchen in der App „Fotos“ auf dem iPad
Wenn du in der App „Fotos“ 

 auf „Suchen“ tippst, erhältst du Vorschläge für Personen, Orte und Fotokategorien, um dir zu 
helfen, das Gesuchte schneller zu finden, oder dir einen Moment in Erinnerung zu rufen, an den du 

https://support.apple.com/de-de/guide/ipad/ipad99c6ed03/15.0/ipados/15.0#iPad049c462d
https://support.apple.com/de-de/guide/ipad/ipadd77b5cfb/15.0/ipados/15.0
https://support.apple.com/de-de/guide/ipad/ipad651eeb5c/15.0/ipados/15.0
https://support.apple.com/de-de/guide/ipad/ipad651eeb5c/15.0/ipados/15.0
https://support.apple.com/de-de/guide/ipad/ipad99c6ec9e/15.0/ipados/15.0
https://support.apple.com/de-de/guide/ipad/ipad8ad0f2ca/15.0/ipados/15.0


vielleicht gar nicht mehr gedacht hast. Du kannst auch ein Schlagwort (wie beispielsweise den 
Namen einer Person, ein Datum oder einen Ort) in das Suchfeld eingeben, um ein bestimmtes Foto 
zu finden.
Tipp: Du kannst Fotos und Videos auch in deiner Fotos-Mediathek finden, wenn du das iPad zum 
Suchen verwendest. Weitere Informationen findest du unter Verwenden des iPad zum Suchen.

 

https://support.apple.com/de-de/guide/ipad/ipad997d9818/15.0/ipados/15.0

